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Puantaj Hazirlama Programi, Kadrosuz Usta Ogreticilerin Maas Programinda kullanilacak olan toplam ders
saatlerinin belirlenmesi icin yapilmis bir calismadir. Bu c¢alismamizda, 5 saate 1 saatlerin hesaplanmasi,
devamsizliklarin girilmesi, gtinltik agilabilecek saat sinirini asmis olanlarin diisiminun yapilmasi, gindiz/gece ders
saatlerinin olusumu ile mal mudurliklerine teslim edilen dosyanin hazirlanma islemleri yapiimaktadir.

PROGRAM SAYFALARININ ACIKLAMASI

GIRIS |

GIRIS sayfasinda altta goriildiigi Gizere; Haftalik Saat Sinirlari, Giinliik Toplam Saat Siniri, Ait Oldugu Ay/YIl, idareci
Bilgileri ile EODG (5 saate 1 saatin kimlere verilmeyecegi) giris bilgileri yer almaktadir. Ayrica bu sayfanin sag
tarafinda rakamsal bilgiler ile Kayit Yapilmayan Personeller, Haftalik Sinirt Asan Personeller, Glinlik Siniri Asan
Personeller ve Puantaj Getirmeyen Personel bilgileri de yer almaktadir. Bu sayfada yer alan uyarilari mutlaka takip
ediniz ve istenenleri yerine getiriniz.

[@@HALK EGITIMI MERKEZi PUANTAJ HAZIRLAMA PROGRAMI | &mueess  mgesssm nany  —
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EMEKLI 30 saat Cilng (B)1LE VERI [Una Garetiail Filiz SONMEZ 5096+ Gagatay YUCA
Usta Ogretici(SGK'l) 10 Saat Sorun Var (A+E) ILK VERT TOPLAM Derya SEN
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E-YAYGIN SISTEMINDEN PUANTAJ iNDIRME VE

PROGRAMA YAPISTIRMA iSLEMI

Programda islem yapilacak olan puantaj veri dosyasi e-yaygin sisteminde Raporlar/Egitici Aylik Puantaj

boliminden indirilmektedir.

Pracrnroais iraddis

Topiam GOndlz Gece Hafta Somu GNGC HS GNGC HS GNGC HS GN GC HS GNGL H 15 GNGC H5 GN G HS GN G

Tiimiini indirin

indirdiginiz puantaj verilerine ait Excel dosyasini aginiz. Bu veriler icinde Kadrolu Kurum Personeli ile MEB Personeli
ek ders hesabi farkh oldugu icin bu kisiler ve verileri ¢ikariimalidir.

indirdiginiz Puantaj Excel dosyasinin sol Uist kdsesi Al hiicresinden baslayarak tiim verileri seciniz ve kopyalayiniz.

Al ~ fe
[ F GIH[T[JIK[LIM[N]O[PIQ[RISITIU[VIW[X]Y[Z A?
Kadro i
lamGiindiiz Gece Hafta Sonu GNGCHS GNGCHS GNGCHSGNGC HSGNGC HSGNGC HEJGNGCH:
Emekdi 4 42 4 42
Emekdi 138 138 6 6 6 6 6
Emeki 138 138 6 6 6 6 6
Emekli 84 84 6 6 6
Ki 92 92 4 4 4 4 4
92 92 4 4 4 4 4
li 125 33 36 56 4 2 12 7 712 12
Emekli 138 138 6 6 6 6 6
uris Emekli 138 138 6 6 6 6 6
13 'Erkan KARATAS 1494* Emekli 120 56 64 4 4 8 8 4
14 Esra ALPER 5093 Emeki 134 134 7 7 8 8
16  Fethive ORDULU 6111 Emekli 136 136 6 4 6 6 6
16 Giilser KESIMAL 1282* Emekli 138 138 6 6 6 6 6
17 Halide GUBUKGU 2665* Emekli 108 108 6 6 6 6
18 Hatice GULBAYRAK 5458"  Emekli 138 138 6 6 6 6 6
19 Hatice KOK 3693 Emekli 135 118 20 & 5 5 5 5 5

Daha 6nce acmis oldugunuz Puantaj Programinin  USTA OGRETICI YAPISTIR g5y fasina geliniz ve dosyanin sol iist
kosesine A1l hiicresine dokununuz ve verileri yapistiriniz.

Y ? JK[L[M|[N|O
: r

: %ﬁz ApISTI

3 TDDIamGunduz Gece Hafta Sonu GNGCHSGNGCHSGNGCHS(
4 |Adem =S Lt Ucretli Usta Oare 4 4

5 | Ayfer Ma = mm = 5% Ocretli Usta Ogre % 58 ps 6 6

6 | Ayla Fosta L ey Ucretli Usta Gare 138 138 6 6 6

7 Aysel = .o 21067 Ueretli Usta Odre 84 84 6 6

8 | Aysel - Sm FR I Ucretli Usta Odre 92 92 4 a 4

9 Azize F= E= 1= dVMARA: Ucretli Usta Ogre 92 a2 4 4 4

10 | Birol Koame =T = Ucretli Usta Ogre 125 33 36 56 4 2 12
11 | Calibe =S cF=. Ucretli Usta Oare 138 138 6 6 6

12 Durive == Ucretli Usta Ogre 138 138 6 6 6

13 |Erkan b=, et Ucretli Usta Ogre 120 56 64 4 4
14 Esra > E= E Ucretli Usta Ogre 134 134 7 T

15 Fethivee > FRLC1° Ucretli Usta Ogre 136 136 6 4 6

16 Gllser b === 2" Ucretli Usta Oare 138 138 6 6 6

17 Halide €L _J ESLS Ucretli Usta Ogre 108 108 6 6

18 Hatice = 1_JL_E5458° " Ucretli Usta Ogre 138 138 6 6 6

19 Hatice b B Ucretli Usta Ogre 135 115 20 5 5 5

20 Hikme#. . 25 o X Uecretli Usta Oare 130 82 48 4 a 2

Ayni islemleri (icretli ve DYK Usta Ogretici Puantaj verileri icin de yapiniz.
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ool [NNN[o3 g “UCRETLI-DYK YAPISTIR” ile “USTA OGRETICi YAPISTIR” sayfalarina veri yapistirdiktan sonra
KESINLIKLE satir veya siitun ekleme ya da silme islemi yapmayiniz. Sayfa silme ya da ekleme islemlerini programa
yapistirmadan once indirdiginiz excel dosyasinda yapiniz. Aksi takdirde program hata verecektir.

| Personel Bilgi |

Personel Bilgi Sayfasi, kurumunuzda usta Ogretici olarak gorev almis veya alacak olan egitmenlerin bilgilerinin
girilmis oldugu sayfadir. Bu sayfaya; Personelin Adi ve Soyadi, TC Kimlik Numarasi ile Gorev Bilgileri girilmelidir. Bu
sayfada Adi ve Soyadini ister bitisik giriniz isterseniz ayri ayri giriniz. Bitisik girilmis ise program énce bitisik olan
bilgiyi gériir.

Malumunuz, e-Yaygin sisteminden indirilen puantaj bilgilerinde egitmenin TC Kimlik Numarasi ayri bir veri halinde
olmayip, TCKN’nin son 4 hanesi isme bitisik seklinde yer almaktadir. TCKN maas islemlerinde gereklidir. Bu nedenle
Puantaj sayfalarindaki TCKN bilgisi Personel Sayfasindan ¢cekmektedir.

Bu sayfada dikkat edilmesi gereken en 6nemli nokta; girilen personel adi ve soyadinin puantajdaki ile ayni
olmalidir. Ornek: Puantajda “ “yazan bir egitmen Personel Sayfasinda da Adem AKMAN vyazili
olmalidir. Adi ve soyadinda harf farkhligi veya farkinda olmadan verilen fazla bir bosluk durumunda TCKN bilgisini
getirmeyecek olup, ilgili kisinin bilgisi mal midurligi sayfasinda goriilmeyecektir. Bu hususa dikkat edilmesi gerekir.

D29 - £| TURKER
A E C D E
T.C. KIMLIK I‘ﬁADI SOYADI
- - | 2 .
2 1 50620632228 |Abdul Sz AKER Usta OFrefici(SGK'N) _ |abdul sar
3 2 58279461978 | Abdulkal KULE' Usta Ogretici nbdulkad
4 3 48439862868 |ABDULKL CANPI Usta @Eretici ABDULKA
5 4 68731098388 _|Abdullah AKDC Usta Ogretici Abdullah
6 5 20614155880 |Abdullah BOYB Usta Ogretici abdullah
T 6 22976556800 |Abdullah TARIN Usta Ogretici Abdullah
8 7 51493614152 |Abdullah YASK __ Usta Ogretici abdullah
9 8 30575198918 |Abdurral AYDIN [ = Usta Ogretici(SGK')_< [ABdurrah
0 9 74158056950 | Abdurral KANL o Usta Ogretici Abdurrah
1 10 46042796334 | Abit CAML Usta Ogretici Abit CAM
12 11 14446357734 |Adem ARPA Usta C"J@rel\cw Adem AR

| LISTE-KONTROL |

Liste-Kontrol Sayfasi EODG (5 Saate 1 Saat) islemi hesaplanmakta olup, giindiiz ve gece ders saatlerinin son durumu
olusmaktadir. Usta Ogreticiye 5 saate bir saat giindiiz saatine eklenmektedir. 5 Saate 1 Saat Uyqulamasi SGK’li ya

da Emekli déniisii calisan Usta Odreticilere verilmemektedir.

Mevzuat _
‘ EODG [6 Saate Bir Saat

Kime Verilmevecek?

Usta Ofretici(SGK'I)
Emekli

[Ayrica; Maas Programimizi kullananlar atta gériilen Adi ve Soyadi kismindan baslayip Gérev alanina kadar olan
kismi kopyalayip maas programimizin Ders Saati Girisi alanina DEGER olarak yapistirabilirler.]
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(GN+GC)
TOPLAM

Al Riuza 1O Usta Ofretici(SGK'I)
Asrprir D GLI 40 =3 165 165 |Usta Odretici
Fad irme o =m—h 165 165 | Usta Ofretid
Gilhan TIM k=== 220 220 |Usta Odretici
Gilistarird I35 T D) 165 165 |Usta Odretici
Esra KSR =1 ¥ 220 220 Usta Ofretici
frmii KLETWLT | 208 -5 216 216 |Usta Odretici
Sikcran| Usta Odretici

PUANTAJ
ilgili ayda puantajini idareye teslim etmis olan usta &greticinin bolimi isminin hizasinda agclilir listeden
- ibaresi secilmelidir. Getirdi olarak isaretlenmeyen usta 6greticinin | SON ISLEM CIKTISI ISP muduarlagi

sayfasinda unvan alaninda |Kig EKLE r ibaresi goriilecek olup, unvana gore siizme yapildiginda listede yer
almayacaktir.

SON DURUM iLKADIM HALK EGITiMi MERKEZI MUDURLUG
SAYFASINDA O'CAK;' 2023

"Sira No”

2 At == | = VR
4 Ayge—s =] I =—=s 24
6 Ayse—-ruma1a 1CEm-==F%-18

8 Bey=== [E 1 ——== 92 Getirdi

1 1 72
2
3
4
5 0 10 Cal=mf—==~ 2= -—TE 83
6
7
8
9

11 | 17 [Derwer== = 1M w92
13 | 14 Emress == 3CEEC 24
15 | 16 |Fatibm o= 1= 82| 1~
17 | 18 Fatrwwe=a 20 == 18
10 | 19 | 20 |Fetiegr == I 5= E-08
11 | 21 | 22 Gilcl e== 3=E=-aCD50
12 | 23 | 24 [frerww 1= —= 64
13 | 25 | 26 frerww -d AN 5<EE-a D20
Irerms I ERDI 47 -dlCD76

SAAT AYART (8 SAATE INDIRTILDI)

SAAT AYARI (8 SAATE INDIRILDI) Sayfasinda yapilan bir islem yoktur. Bu sayfada ilk 39 satir UCRETLI-DYK

Personeli i¢in ayrilmistir. Eger UCRETLI-DYK Egitmeniniz yok ise, bu satirlar bos gériilecek olup, devaminda Usta
Ogretici bilgileri baslayacaktir. Bu durum diger sayfalarda da ayni olacaktir. Sorun olmayacaktir.

Halk Egitimi Merkezi Kurslarinda bir kursun ginliik agilabilme siniri vardir. Bu 8 saattir. Bu sayfada glinliik 8 saatten
fazla agilmis olan kurs saatleri 8 saate gekilmektedir. Ancak bu sinir asagi ya da yukari bir rakama gekilmek istenirse

sayfasinda | GUNLUK TOPLAM SINIR SAAT | 8 | saat

misaittir. istenirse farkl bir saat olarak da giincelleme yapilabilir.

alaninda 8 saat yazan hiicre degistirmeye

Ayrica SAAT AYARI (8 SAATE INDIRILDI) Sayfasinda giinliik 8 saatten fazla dersi olup, 8 saate cekilen usta
Ogreticilerin hicresi sari renkte gosterilmek olup, listenin en sonunda da kag¢ saat dustldigia belirtilmektedir.
Giinliik Saat Sinirini asan kisi bilgileri GIRIS Sayfasinda da liste halinde gdsterilmektedir.
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| VERI GETIR |

Veri Getir Sayfasinda yapilan bir islem yoktur. Verilerin puantaj haline doniistiirme asamasi goriilmektedir.

| BASLANGICTA]

BASLANGIC Sayfasinda yapilan bir islem yoktur. Bu sayfa VERI GETIR sayfasinda yer alan verileri puantaj haline
donustirme asamasindan ilkidir.

HAFTA HESABI (Saat Ayarlandr)

HAFTA HESABI (Saat Ayarlandi) Sayfasinda attaki sekilde gorildigl tGzere daire igindeki I:>O sayida
haftalik siniri asan kisi sayisi gosterilmektedir. Haftalik Siniri asan kisilerin karsisinda ise “X” isareti gosterilmektedir.
Alttaki gorintide “6” rakami haftalik saat sinirini asan usta 6gretici sayisidir. Haftalik Saat Sinirini asan kisi bilgileri
GIRIS Sayfasinda da liste halinde gdsterilmektedir.

Giinlitk Saat Ayari Yapildi. Haftalik
Saat Ayarlamasi YAPILMADI !

HAFTALIK SINIR

3 |15|15|15 |15
40 | 3 |15[15|15|15
8

40 |40 |40 | 20

2792
12 1.

|a‘m| SMNENS - A
3

-
o
@

26

Ustte gosterilen iki adet “x” bir kisiye aittir. ilk “x” giindiiz, ikinci “x” gecedir. Bu “x”lere ait 2.Hafta Uistte gece 27
saat, alttaki glindiiz 14 saat gorilmektedir. Toplami 41 (27+14=41) yapmakta ve haftalik 40 saati asmaktadir. Bu
durumda bu kisinin 1 saati kaginci hafta ise o haftaya ait dersinin oldugu herhangi bir gliniin gece ya da giindiiz

saatinden bu sayfada dusilmelidir.

Haftalik Sinir Sayfasinda attaki goriintiide yer alan haftalik sayilarla sinirldir. Bu sayilar degistirilebilir.
Uyguladigimiz sinirlar bunlardir.

HAFTALIK SAAT SINIRI
USTA OGRETICI 40 Saat
EMEKLI 30 Saat
Usta Ogretici(SGK') 10 Saat
Kamu Personeli 10 Saat
Kadrolu MEB Personeli 10 Saat
Kadrolu Kurum Personeli 10 Saat
UCRETLI 30 Saat

DEVAMaLALIR IR

Devamsizlik Girisi Sayfasinda, Usta Ogreticinin devamsiz oldugu saatlerin diisiimi yapilmaktadir. Altta érnekte
goruldugl gibi, devamsizlik dusumu yapilacak saat, sol tarafta ayni tarihe/giine denk gelecek sekilde girilmelidir.
Ornekte, Sali giinii 5 saat dersi varmis, 3 saat diisiilmis ve 2 saat ders kalmistir.
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DIKKAT! Giinliik Saat Ayarlandi. Haftalik Saat AYARLA

PAZARTES|
PERGEMBE
PAZARTES|
GUNDUZ
PAZARTES
CARSAMBA
PERGEMBE
B FAZARTESI
CARSAMBA
PERGEMBE
CUMA
PAZARTES
SAL
CARSAMBA
W FERSEMBE
S CUMA
PAZARTES
CARSAMBA
PERGEMBE

14 24 Sali gitnd 5 saat dersi

| vard:. Sol tarafta 3 saati
diigtiik. 2 saat dersi
kalmigtir

=

Bu sayfada attaki gibi “Haftalik Saat Ayarlanmayan Kisiler var’ seklinde uyari varsa, HAFTA HESABI (Saat
Ayarlandi) sayfasinda Haftallk Toplam Saat Sinirini asan egitmenlerin oldugunu gostermektedir. Bu durumda

HAFTA HESABI (Saat Ayarand)  sayfasina doniilerek Haftalik Toplam Saat Sinirini asanlarda saat diisiimleri yapilmalidir.
Haftalik Saat Sinirini asan kisi bilgileri GIRIS Sayfasinda da liste halinde gdsterilmektedir.

DIKKAT!! Giinliik Saat Ayarland. Haftallk Saat AYARLANMAYAN KiSILER VAR

SOMN DURLIM

Son Durum Sayfasinda bir islem yapilmamaktadir. Veri diizenleme sayfasidir.

SON 15 TI51

UNVANI T

Son Islem Ciktisi Sayfasi mal midiirliigiine teslim edilen sayfadir. Bu sayfada sitununda, ister tiim

unvanlari segerek, istenirse sadece bir unvani segerek stizme yapilabilir ve yazdirilabilir. Sizme sonucunda o unvana
ait alt toplam olusmaktadir.

Hazirlayan
20.04.2023

Necdet KARABEK
Gorsel Sanatlar Ogretmeni
ilkadim Halk Egitimi Merkezi
V.11
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