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KURSLARIN ACILMASI SURECINDE DIKKAT EDILECEK HUSUSULAR

KURS TALEPLERINi KiM YAPAR? Kurs talepleri Resmi Kurumlar, Belediyeler, Vakiflar, Dernekler,
tarafindan resmi yaz ile Ilge Milli Egitim Miidiirliigii'ne yapilacak. Belirtilen kurumlarin talebi olmaksizin
Usta Ogreticiler bizzat kurs agma talebinde bulunamazlar.
KURS ACMA TALEP YAZISI PLANLANAN TARIHTEN 15 GUN ONCE MERKEZIMIiZDE
OLACAK Kurs a¢cma talebini iceren resmi yazi kursun agilmasi planlanan tarihten en gec iki hafta 6nce
merkezimizde olmalidir. Aksi takdirde kursun agilma siiresi planlanan tarihten daha geg¢ olacaktir.
KURS SAAT DIiLIMLERI DEGISTI Giinliik 12 Olan Ders Saat Dilimi 16 Ders Saatine Cikt1
KURS ACMA FORMUNA DIiKKAT Kurs A¢ma Formu Giincellendi Kurs agma Saatleri degistiginden eski
kurs agma formlar1 degerlendirilmeyecek. Usta Ogretici agilacak olan kurs ile ilgili bilgi ve beyanlarimi kurs
acma formuna eksiksiz doldurmali ve kurs agma formunu mutlaka imzalamalidir.
GUNLUK KURS SAATLERI Halk Oyunlari- Spor ve ézel Egitim Kurslar1 Disinda Her Bir Kurs igin

* 0-119 saat aralig1 kurslar giinde fazla 3 saat,

*120-499 saat aralig1 kurslar giinde fazla 4 saat

*500 saat ve yukarisi kursalar 6 saat’e kadar agilacaktir.

KURS ACMA SURECINE DIKKAT

I- Kurslar baslayacag: tarihten daha 6nceki bir tarihte e-yaygin sisteminde planlanir. Dolayisiyla Usta
Ogretici kursunun agilip agilmadigini e-yaygin sistemi iizerinden Kkisisel sifresi ile takip etmelidir.
II- e-yaygin sisteminde kursu agilan usta 6gretici kursu baslamadan 6nce yillik planini hazirlar, ilgili

Miidiir Yardimcisina onaylatir. Kurs Gorevlendirme Onayini Miidiir Yardimcisindan alir.
III-  Kurs Defterini alir. Kursiyer Listeleri deftere gegirilir
IV-  ILGILI iISLEMLER YAPILMAZSA PLANLANAN KURS [PTAL EDILIiR

KURS SURECI

I- Kursiyerler kursun ilk haftasinda HEM kurslarinda uyulmasi gereken kurallar ile ilgili usta dgretici
tarafindan bilgilendirilir. Bu toplantida su konular anlatilir:

a) Ogrenci devamsizlig siireleri

b) Usta Ogretici izin durumu

c) Puantaj teslim edilmesi

d) Kurs agilma siiresindeki yanlis ve dogrular

e) Kurs basinda teslim alinmasi gereken evraklar

f) Kurs siiresince yapilmasi gereken iglemler

2) Kurs sonunda teslim edilmesi gereken evraklar

I1- Kursiyer devamsizhig 6ziirlii /6ziirsiiz her bir modiil saatinin 1/5 inden fazla olmamalidir.

( Ornek: 100 saatlik bir kursta kursiyerin devamsizlik hakki en fazla 20 saattir ) Kurs defterine devamsizliklar

gtinliik yazilacak ve e-yaygin sisteminde giinliik kaydedilecektir. Kursa siirekli devam eden kursiyer sayist 8’in
altina diismesi halinde Usta Ogretici tarafindan ilgili Midiir Yardimcisina derhal bilgi verilecektir.

III-  Kursun Yapilamamasi Kurs yerinin acil terk edilmesi, kursa gelememe durumlarinda ilgili Miidiir

yardimcisina ivedi bilgi verilmelidir. ( Saglik problemi var ise rapor alinmasi.. )
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IV-  Kurs defteri kursun yillik plan1 dogrultusunda her bir ders saati igin ayr1 ayr1 olmak {izere doldurulur
ve Usta Ogretici tarafindan imzalanir. Kurs defteri haftahk olarak ilgili Miidiir Yardimeisina
mutlaka imzalattirihir.

V- Modiil Degerlendirme Her modiil sonunda degerlendirme sinavi yapilir. Degerlendirme notlar1 e-
yaygin sistemine geciktirilmeden girilir.

VI- Memnuniyet anketleri Kursun ilk son haftasinda kursiyerlere http://hbogm.meb.gov.tr/izde/
adresinden kursiyer anketleri yaptirlir.

KURS SONU ISLEMLERI Kursun bitmesiyle *Smav evraklar1 *Modiil Degerlendirme Cizelgesi *Kurs

Sonu Imza Tutanag *Kurs Defteri * Kurs Plani Tlgili Miidiir Yardimcisina teslim edilir.

KURS BELGELERI Kurs Sonu islemlerini tamamlayan e-yaygn iizerinden islemlerini bitiren Usta Ogretici

Kursiyer Belge Defterini imzalar.

10- Puantajlar ve Dikkat Edilecekler. Puantajlar Kurs yapilan Kurum/Dernek/Vakif Yoneticisine puantajini

giinler kesinlikle puantajda belirtilecek (bu giinlerin yerine telafi de yapilsa iicret 6denmesi miimkiin degildir.)
Puantaj1 getirmeyen Usta Ogreticiye iicretleri kesinlikle 6denmeyecektir.




